
E
s ist gar nicht so einfach 
den passenden Ausbil-
dungsplatz zu finden. 
Hat man seinen Traum-
job erst einmal ins Auge 

gefasst, muss ein Ausbildungsbe-
trieb gefunden werden. Und dann 
gilt es den künftigen Arbeitgeber 
von sich zu überzeugen. Dabei ist 
es wichtig, bereits beim Zusam-
menstellen der Bewerbungsunter-
lagen keine Fehler zu machen. Auf 
bestimmte Dinge ist dann natür-
lich auch noch beim Vorstellungs-
gespräch zu achten.

Gut VorBereItet:
– Plane Zeit ein (eventuell einen 
eigenen Zeitplan erstellen)
– Informationen über den 
Wunschberuf einholen
– Informationen über den Betrieb 
einholen
– Ordner/Ablage/Liste über alle 
Vorgänge erstellen (so behältst Du 
den Überblick)
– Aufstellung über eigene Fähig-
keiten/Kenntnisse
– Aufstellung über Deine Stärken 
und Schwächen
– Bescheinigungen über Praktika/
Zeugnisse überprüfen
– Termin bei der Berufsberatung 
vor dem Erwerbsleben vereinba-
ren
– Freie Stellen suchen und gut 
durchlesen, welche Form der Be-
werbung gewünscht ist 
www.arbeitsagentur.de/jobsu-
che/
– Im Stellenangebot die Kontakt-
person im Blick haben
– Bewerbungsfristen beachten
– Anschreiben und Lebenslauf 
entwerfen
– Freunde/Bekannte/Berufsbera-
ter Korrektur lesen lassen
– Eignungstest üben
– Vorstellungsgespräche üben 
https://www.arbeitsagentur.de/

bildung/bewerbung/bewerbungs-
unterlagen (hier gibt es viele gute 
Tipps)

WIchtIg für dIe BewerBung
Nicht immer muss eine Bewer-
bung alle Bestandteile enthalten. 
Einige davon sind freiwillig bezie-
hungsweise nur nach Aufforde-
rung beizufügen.
– Anschreiben
– Deckblatt mit Foto (optional)
– Lebenslauf (mit Foto)
– Motivationsschreiben (optional)
– Anlagenverzeichnis (optional)
– Schulzeugnisse
Weitere Zeugnisse und Bescheini-
gungen (falls vorhanden)

So gehst du Vor
Für einen besseren Überblick:
– Speichere alle Unterlagen als 
Einzeldateien und leg diese als di-
gitale Bewerbungsmappe auf dei-
nem Computer ab. Eine Ordner-
struktur kann dabei hilfreich sein
– Erstelle einen Ordner namens 
„Anschreiben“, in den deine An-
schreiben als Textdokumente 
kommen
– In den Ordner „Lebenslauf“ 
packst du deine Lebensläufe
– Im „Zeugnisse“-Ordner kannst 
du Scans deiner Schulzeugnisse 
oder Praktikumsbestätigungen 
aufbewahren
– In „Bewerbungsfoto“ speicherst 
du Porträtbilder ab – am besten 
im JPEG-Format

BewerBungsarten: VIele 
Wege führen zum JoB
Per E-Mail, Video oder über ein 
Bewerbungsportal – es gibt viele 
neue Bewerbungsformen. Die 
klassische Bewerbungsmappe ist 
meistens nicht mehr so gefragt. 
Dafür gibt es inzwischen auch ei-
nige digitale Bewerbungsformen.

Diese verschiedenen Bewer-

bungsmöglichkeiten gibt es:
– E-Mail-Bewerbung
– Online-Bewerbungsportal
– Jobbörsen-Apps
– Bewerbungsmappe in Papier-
form (Bewerbung per Post)
– Bewerbungs-Video
– Speed-Recruiting und Ausbil-
dungsmesse

BewerBen mIt der 
KünstlIchen IntellIgenz
Du kannst deine Bewerbung auch 
von einer Künstlichen Intelligenz 
schreiben lassen. Aber denke da-
ran: Die KI kennt dich nicht. Über-
prüfe also genau, ob das Anschrei-
ben zu dir und den Infos in der 
Stellenausschreibung passt.
– Am besten schreibst du es 
selbst. So bist du vorbereitet, 

wenn du im Vorstellungsgespräch 
darauf angesprochen wirst. Du 
weißt dann genau, was du ge-
schrieben hast.
– Bewerbungsmappe – ja/nein? 
Auch wenn die meisten Bewer-
bungen heute digital sind, können 
eine Bewerbungsmappe oder ein 
Bewerbungsordner sinnvoll sein. 
Sie helfen dir dabei, den Überblick 
zu behalten. So hast du alle Unter-
lagen an einem Ort.
– Geh in dein Berufsinformations-
zentrum (BiZ) – dort gibt es PCs, 
an denen du Bewerbungsunterla-
gen erstellen und auch scannen 
kannst.

Weitere nützliche Tipps findest 
du hier: https://www.arbeitsagen-
tur.de/bildung/bewerbung/be-
werben-mit-ki

Mit der richtigen Bewerbung zum Traumjob 
Per E-Mail, Video oder über ein Portal: Es gibt viele neue Bewerbungsformen

Es ist wichtig, bereits beim Zusammenstellen der Bewerbungs-
unterlagen keine Fehler zu machen.  Christin Klose 
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Starte deine Karriere beim Pionier für 
Umweltdienste und gestalte mit uns Zukunft!

ausbildung.lobbe.de

 h Berufskraftfahrer
 h Umwelttechnologe für Rohrleitungsnetze  

und Industrieanlagen
 h Umwelttechnologe für Kreislauf-  

und Abfallwirtschaft
 h KFZ-Mechatroniker Nutzfahrzeugtechnik 
 h Industriemechaniker
 h Industriekaufleute
 h Fachinformatiker Systemintegration
 h Fachinformatiker Anwendungsentwicklung

Für die Region MK 
stellen wir ein (w/m/d):

SCANNEN & BEWERBEN!

Besuch auch unseren Azubi-Blog: www.azubiblog-lobbe.de
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Ansprechpartner MK
Lobbe Umweltservice GmbH & Co KG
Stefanie Serafini
Hegestück 20
58640 Iserlohn
MAIL stefanie.serafini@lobbe.de
TEL +49 2371 434-236

Wir suchen Macher,Wir suchen Macher,Wir suchen Macher,
die aus unserem Holz geschnitzt sind!die aus unserem Holz geschnitzt sind!die aus unserem Holz geschnitzt sind!

Als Verpackungs- und Logistikunternehmen 
bieten wir dir spannende Tätigkeiten rund 
um den Zukunftswerkstoff Holz.

Pack’s an und starte den perfekten Einstieg ins Pack’s an und starte den perfekten Einstieg ins Pack’s an und starte den perfekten Einstieg ins Pack’s an und starte den perfekten Einstieg ins Pack’s an und starte den perfekten Einstieg ins Pack’s an und starte den perfekten Einstieg ins Pack’s an und starte den perfekten Einstieg ins Pack’s an und starte den perfekten Einstieg ins 
Berufsleben mit einer Ausbildung zum Berufsleben mit einer Ausbildung zum Berufsleben mit einer Ausbildung zum 

Maschinen- und Anlagenführer  (m/w/d)
Fachlagerist (m/w/d) 
Fachkraft für Lagerlogistik (m/w/d)
Holzmechaniker (m/w/d)

Wir bieten dirWir bieten dir
30 Urlaubstage /Jahr
Deutschland-Ticket 
Zuschuss Fitnessstudio

 u. v. m.

Starkes Team

Gute Bezahlung

Jobs mit Zukunft

Infos. Filme. 
Bewerbung.
jobs.packmittel-profi s.de

Schulte Verpackungs-Systeme GmbH
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Schulte Verpackungs-Systeme GmbH

Besucht uns 

am 24./25.09.

KARRIERE 
im MK


